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Dasar Hukum

Undang-undang No
peraturan Peme
Peraturan Menteri
Kendaraan Bermotor;
Peraturan

Penyelenggaraan Perhubung
Peraturan Daerah Kabupaten

Keterkaitan

Kementerian Perhubungan
Dinas Perhubungan Pr
Kepala Dinas Perhubungan
Lintas Pemerinta
Bengkel Karoseri
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Daerah Kabupaten Sukoharjo

| Nomor SOF___——

Tel Pembuatan

Tel Pengesahan

|

Nama SOP

\\

tang Lalu Lintas dan Angkutan Jalan;

mor 22 Tahun 2009 ten

rintah Nomor 55 tahun 201
Perhubungan Nomor 133 tahun 2015 tentang P

2 tentang Kendaraan.;
engujian Berkala

Nomor 11 Tahun 2018 tentang

Nomor SOP 5!
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Kendaraan Bermotor !

ek PeMutasi Masuk
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Kualifikasi Pelaksana

1. Memahami Tugas pokok DanF
Bermotor, Dinas Perhubungan

2. Memahami Struktur Organisas
Organisasi perangkat Daerah

3. Menguasai Peraturan Perundan
Pengujian Kendaraan Bermotor

Kendaraan

ungsi UPTD Pengujian
i dan Tata Kerja Daerah dan

g-undangan yang Berkaitan dengan

an;
Sukoharjo Nomor 3 Tahun 2020 tentan Retribusi Daerah.

ovinsi Jawa Tengah

Kabupaten Sukoharjo

h Pusat dan Daerah

Peralatan/Perlengkapan
1. Peraturan Perundang-undangan

2. Komputer dan Printer

3. Tablet
Alat Pengujian Kendaraan Bermotor

4.

5, Alat Tulis Kantor
6. Hasil uji
7.
8.

Kartu Induk Pengujian (KIP)
Laporan Hasil Pemeriksaan (LHP)

Pencatatan dan Pendataan

1. Menginput dan memverifikasi data kendaraan bermortor mutasi

Peringatan

1, Meningkatkan Pelayanan Kepada Publik

2. Peningkatan Kualitas SDM
3. Keterbatasan Sarana Prasarana Yang Tersedia

masuk dan data pemilik.
w. menm”m__m penerimaan retribusi pengujian kendaraan be
.g cetak dan memparaf hasil pemeriksaan teknis kendar:
ermotor. e
4. Mencatat dan mem i
a paraf kartu induk penguji
5. Mengesahkan hasil uji. pengii

rmotor.
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, - "~ Pelaksana Mutu Baku
Aktivitas = —_ ) i;!,ﬂ — 1k
Staf Stal Stafl Kelengkapan Output E
i _ : NS . i I i e b utpu
Mekanisme Mutasi Masuk  Kendaraan | Fenyelia | Penguji Mariking Admin [Bendabaraf, o | Bengkel gkaj I T
Bermotor e Istrasl .
Menerima, menginput pendaftaran - Formulir pendaftaran - Formulir
Mutasi Masuk Kendaraan Bermotor E - Persyaratan Adminlstrasi pendaftaran
di  Loket I yang sclanjutnya - Alat Tulis Kantor - Persyaratan
* ‘ dilakukan verifikasi  persyaratan - Komputer Administrasi
“ [ administrasi oleh staf administrasi
[ll_ ———
T3 | Memeriksa kelengkapan persyaratan } - STNK asli & copy - Verifikasi Data di
| I'administrasi Mutasi Masuk kendaraan - KTP pemitik asli & copy Kartu Induk
H UME,S.:%. >.v..:_=_~; __E_,m_wﬁ_.m::“, dak Lengkap - Kartu Uji / smartcard dan Pemeriksaan (KIP)
| administrasi telah lengkap maka sertifikat - Verifikasi Data
“ m;”_.w:”&m v_/z_c (Surat Ketetapan - KIP asli & copy hasil uji
T (el 1) Lengkap - Surat Keterangan Mutasi
| | Keluar dari daerah asal
| 3. | Mencetak SKRD (Surat Ketetapan > - Tanda bukti penerimaan - Retribusi
| | Retribusi Daerah) dan menerima SKRD Pengujian
L anwcu.,dam Eicmﬂr rﬁa:m::p: - Alat Tulis Kantor Kendaraan
| cendaraan bermotor di Loket 2 - Kom i
puter dan printer bermotor
| 4. | Mencetak data  formulir LHP - Formulir LHP . - Identitas
_ w_.wwwm_: _wm._uﬂwwnrw%:.u .S.MEW - Alat Tulis Kantor administrasi
| cmﬁwx &M«.Mmru: i ...a“q.ﬂ__w_,m:aﬂ - Komputer dan printer Kendaraan
, . p engu) Bermotor Wajib
sebagai formulir data pemeriksaan Uji (KBWU)
teknis. v J
! 8. | Melakukan foto 4 sisi kendaraan dan - Mask . v
Memenksa persyaratan teknis Pra Tidak Lulus - Zmnmwm_.s A Wm_m:ﬁ: Pra c: )
' Uji  kendaraan bermotor yang —> - Tablet oto yang nm.ﬂa:.. n.r:._
. melipun idenntas, dimensi, bagian vm_ € _Qm..:_nmm. dimensi,
depan. dalam samping dan belakang Lulus T A . gm:.m— depan, dalam
kendaraan m - Alat Tulis Kantor wmﬂ._m:_m dan
- elaka
6.  Memenksa Emisi Gas Buang __ v [ Tidak Lulus n WWN — ng kendaraan,
" kendaraan bermotor dan melakukan » - Kelaikan emisi
input hasil ujt pada SIM PKB “ - Tablet kendaraan
. = Alat Uji Emisi bermotor
Lulus h@ - Alat Tulis Kantor
| - LHP
— ! L
L
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N s A M |1l_de_=wmw_l.ﬂ=xl!it-1{ s s | S Mutu Baku 1
W Aktivitas T T | — — e —{ K
Staf |
L | Staf Staf Kelengkapan Waktu Output | E
| Mekanisme Mutasi Masuk Kendaraan Penyelia | Pengujl | nooping Admin [Bendaharaj, =0 ooran Bengkel (menit) E [T
' Bermotor istrasi _
P SR — SR S BE= - —i - —
_ﬂ.\. | Memeriksa Sistem suspensi @ - Alat Uji Suspensi - Kelaikan sistem |
| | kendaraan bermotor yang meliputi - APD suspensi kendaraan |
_. W sistem as, mesin & transmisi, sistem « - Komputer 5 bermotor _ __
w rem, bahan c..:ﬂﬁ rangka 9.5. Tidak Lulus - Palu i
landasan, pengikatan dan kondisi — _ - Senter w
bodi dan melakukan input hasil uji .
pada SIM PKB Llus | _“
8. | Memeriksa fungsi, penyimpangan - Alat Uji lampu L Kelaikan sistem _
arah lampu dan intensitas cahaya Tidak Lulus - Alat Tulis Kantor lampu utama *
kendaraan  bermotor dan > - LHP 2 kendaraan bermotor
M.MwDr:ru: input hasil uji pada SIM Lulus - Komputer ﬂ,
9. | Memeriksa Sistem Kincup Roda . - Alat Uji Kincup Roda - Kelaikan sistem
Tidak Lulus ‘ "
Depan kendaraan bermotor dan — - Alat Tulis Kantor 2 kincup roda depan
melakukan input hasil uji pada SIM - LHP kendaraan ermotor
i PKB Lulus - komputer
10] Menimbang berat kosong kendaraan b4 - Timbangan Sumbu - Data berat kosong
cmﬂsoaq dan melakukan input hasil Tidak Lulus R - Alat Tulis Kantor 2 kendaraan
uji pada SIM PKB " - LHP
Lulus ! - Komputer
11] Menguji gaya rem kendaraan - Alat Uji Rem - i i
bermotor dan melakukan input hasil Tidak Lulus ) _Aoaﬁ_cﬁm_. 3 Mmrmm_wwwhwﬂma Baya
- ”_“_nmn.u. SIM me . _ - / - - LHP kendaraan bermotor
I Menguji  akurasi  speedometer ulus - Alat Uji - i i
kendaraan bermotor dan melakukan Tidak Lulu - Emn .g,:_.vaaoEmﬁm_, Kelatlcn akuras!
input hasil uji pada SIM PKB > i i 2 SPEuomEter
Ll » - LHP kendaraan bermotor
- Komputer
13 Menguji  kebisingan kendaraan - Alat m.w Kebisin i isi
bermotor dan melakukan input hasil Tidak Lulu$ L gan - Kelaikan kebisingan
uji pada SIM PKB . - Alat Tulis Kantor 2 kendaraan bermotor
Lufus = LHE
- Komputer




Pelaksana Mutu Baku
Aktivitas _.m Staf =
Meckanisme Mutasi Masuk Kendaraan A:_E:.g Bendahara _um=nmmwrm3= Bengkel Kelengkapan N<=M_”_n_—n_u Output
Bermotor Istrasi
14] Pencatatan hasil pemeriksaan teknis - Alat Tulis Kantor - Data hasil
pada SIM PKB dan KIP - KIP Pengujian di SIM
- Hasil Uji 2 PKB dan data masa
berlaku di KIP
15] Pengesahan dan verifikasi data hasil - Alat Tulis Kantor - Hasil uji dan KIP
pengujian kendaraan bermotor pada - KIP yang telah disahkan
SIM PKB dan KIP dan penyerahan - Komputer - Pengarsipan KIP
hasil pengesahan kepada staf 3
administrasi untuk mengarsip KIP >
'y
16/a. Penyerahan hasil uji dan - Sertifikat - Pengembalian
- smartcard persyaratan

persyaratan asli di loket III

administrasi asli
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